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ACTA DE INSTALACION
DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DEL HOSPITAL GENERAL DE MEXICO
“Dr. EDUARDO LICEAGA”
2023

En Ciudad de México, siendo las 11:00 horas del dia trece de febrero del dos mil veintitrés, dio inicio
la reunién de trabajo a la que fueron convocados previamente en la sala de lectura del CEDIS de la
Unidad 301, en el Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga, con domicilio en Dr. Balmis
numero 148, colonia Doctores, alcaldia Cuauhtémoc C.P. 06720, los integrantes del Grupo
Interdisciplinario del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”, dirigiendo los trabajos de
instalacion de dicho grupo, el Mtro. Jorge Humberto Quezada Ruiz, con cargo Director de
Recursos Materiales y Conservacién y Coordinador de Archivo, cumpliendo con ello a lo
dispuesto en los articulos 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de Archivos, bajo los siguientes puntos:

1. Lista de asistencia por parte del Coordinador de Archivo.

2. Exposicion de motivos y aclaracién de funciones, obligaciones y responsabilidades del
Grupo Interdisciplinario de Archivo.

3. Designacién aprobaciéon de los integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivo del
Hospital General de México Dr. Eduardo Liceaga.

4. Declaracién de instalacién del Grupo Interdisciplinario del Hospital General de México
Dr. Eduardo Liceaga.

Desarrollo de los trabajos de instalacién.

1.- Lista de asistencia. El Coordinador de Archivo del Hospital General de México “Dr. Eduardo
Liceaga”, realizd el pase de lista, indicando que se encontraban presentes los siguientes integrantes:

No. Nombre Cargo
Director de Recursos Materiales y
1. Mtro. Jorge Humberto Quezada Ruiz Conservacién y Coordinador de Archivo
5 Dr. Raul Serrano Loyola Director de la Coordinacién Médica
Director de Educacion y Capacitacion en
3, Dr. Ricardo Juan Garcia Cavazos Salud
Encargada del despacho de los asuntos de la
4, Dr. Mayl’a Araceli Esquivel Bustos Direccidn de |nvestigacién
g Licdo. Javier Lépez Magafa Titular de la Unidad Juridica
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No. Nombre Cargo

Titular del Area de Responsabilidadés de

& Mtro. Luis Armando Lépez Quijano Organo Interno de Control en el Hospital
General de México “Dr. Eduardo Liceaga”

Directora de Planeacién y Desarrollo de

7. Licda. Jacqueline Pineda Pineda Sistemas Administrativos
- C.P. Mariana Abril Amable Aguayo Directora de Recursos Financieros
0. Licdo. Alejandro Cejudo Juarez Director de Recursos Humanos
Jefe del Departamento de Asuntos Penales,
10. Licdo. Jorge Andrés Catafio Gonzalez Casos Médico Legales y secretario del Comité
de Transparencia
n Arg. Miguel Angel Bustos Guerrero Subdirector de Servicios Generales y Nutricién

y Responsable de Archivo de Concentracién

Declaracién del Quérum. - Estando presentes la totalidad de los convocados, el Mtro. Jorge
Humberto Quezada Ruiz, con cargo de director de Recursos Materiales y Conservacién y
Coordinador de Archivo, procede a declarar la existencia del Quérum, por lo que acto seguido,
se declara iniciada la Primera Sesion Ordinaria del 2023, para llevar a cabo la Instalacién del Grupo
Interdisciplinario del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”.

2.- Exposiciéon de Motivos. Por parte del Coordinador de Archivo, en uso de la voz expositora el
Mtro. Jorge Humberto Quezada Ruiz, hizo referencia a la importancia de dar cumplimiento a la
Ley General de Archivos, la cual tiene entre sus objetivos principales establecer politicas y criterios
para la sistematizacién, asi como para la custodia y conservacion de los archivos en posesidn de los
sujetos obligados, con la finalidad de garantizar la disponibilidad, la localizacion eficiente de la
informacién generada, obtenida, adquirida, transformada asi como contar con sistemas de
informacion agiles y eficientes.

Asi mismo, comento gque la normatividad en su articulo 50, prevé la creacidon de un grupo |f - |
interdisciplinario, mismo que debera estar integrado por:

1) El titular del Area Juridica

2) El Titula de Planeacién y/o Mejora Continua

3) El Titular del Area Coordinadora de Archivos

4) Unidad de Transparencia p?"
5) El Titular del Organo Interno de Control (\(

6) Las Areas Productoras de la Documentacion
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“En caso de ausencia del titular de las dreas mencionadas en las fracciones anteriores, éste debera
nombrar mediante oficio a un suplente, mismo que no podra tener un nivel inferior a jefe de
departamentoy que contard con capacidad para tomar decisiones, como su representante con voz
y voto en el desarrollo de las reuniones de trabajo del Grupo Interdisciplinario”.

En ese tenor, hizo del conocimiento de los presentes las funciones, obligaciones vy
responsabilidades que tendra el Crupo Interdisciplinario conforme a lo legislado en los articulos 51,
52, 53 y 54 de la Ley General de Archivo y sus supletorias aplicables, asi como de las Reglas de
Operacién del Grupo Interdisciplinario del Hospital General de México Dr. Eduardo Liceaga, que a
la letra enuncian:

Articulo 51. El responsable del area coordinadora de archivos, propiciard la integracion y
formalizacion del grupo interdisciplinario, convocara a las reuniones de trabajo y fungird como
moderador en las mismas, por lo que sera el encargado de llevar el registro y seguimiento de los
acuerdos y compromisos establecidos, conservando las constancias respectivas.

Durante el proceso de elaboracién del catdlogo de disposicién documental deberé:

I Establecer un plan de trabajo para la elaboracién de las fichas técnicas de valoraciéon
documental que incluya al menos:

a) Un calendario de visitas a las dreas productoras de la documentacion para el
levantamiento de informacién, y

b) Un calendario de reuniones del grupo interdisciplinario.

. Preparar las herramientas metodoldgicas y normativas, como son, entre otras,
bibliografia, cuestionarios para el levantamiento de informacion, formato de ficha técnica
de valoracién documental, normatividad de la institucion, manuales de organizacién,
manuales de procedimientos y manuales de gestion de calidad;

1l Realizar entrevistas con las unidades administrativas productoras de la documentacion,
para el levantamiento de la informacién y elaborar las fichas técnicas de valoracién
documental, verificando que exista correspondencia entre las funciones que dichas areas
realizan y las series documentales identificadas, y

V. Integrar el catalogo de disposicion documental.
Articulo 52. Son actividades del Grupo Interdisciplinario, las siguientes:

. Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de
comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las series

documentales;

i Considerar, en la formulacién de referencias técnicas para la determinacién de valore
documentales, vigencias, plazos de conservaciéon y disposiciéon documental de las series,
la planeacidn estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia. Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerarquico
que ocupa el productor, por lo que se debe estudiar la produccién documengal de las
unidades administrativas productoras de la documentacidon en el ejerefCio de sus
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funciones, desde el mas alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa
identificacion de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original. Garantizar que las seccionesy las series no se mezclen entre si. Dentro de
cada serie debe respetarse el orden en que la documentacién fue producida;

c) Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados vy
formalizados, tienen mayor valor que las copias, a menos que éstas obren como
originales dentro de los expedientes;

d) Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioecondémicas, programas y
actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de
la documentacion;

e) Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacién fundamental para
reconstruir la actuacién del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo
concreto, de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los
documentos, es decir, si la informacidn solamente se contiene en ese documento o se
contiene en otro, asi como los documentos con informacién resumida, y

f) Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por
parte del 6rgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado
de conservaciéon de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de
gestién de riesgos institucional o los procesos de certificaciéon a que haya lugar.

1l Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracién documental esté alineado
a la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado;

v. Advertir que en las fichas técnicas de valoracidn documental se incluya y se respete el
marco normativo que regula la gestién institucional;

V. Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido para
la gestion documental y administracion de archivos, y

VI. Las demas que se definan en otras disposiciones. ‘
I\
Articulo 53. Las areas productoras de la documentacién, con independencia de participar en las|
reuniones del Grupo Interdisciplinario, les corresponde:

L. Brindar al responsable del &rea coordinadora de archivos las facilidades necesarias para
la elaboraciéon de las fichas técnicas de valoracién documental; \

Il. ~ Identificar y determinar la trascendencia de los documentos que conforman las series |
como evidencia y registro del desarrollo de sus funciones, reconociendo el uso, acceso,
consulta y utilidad institucional, con base en el marco normativo que los faculta;

1l Prever los impactos institucionales en caso de no documentar adecuadamente sus )
procesos de trabajo, y '@»«Z

V. Determinar los valores, la vigencia, los plazos de conservacién y disposicion gé&Cumental

de las series documentales que produce.
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Articulo 54. E|l Grupo Interdisciplinario para su funcionamiento emitird sus reglas de operacién.

Los Integrantes del Grupo Interdisciplinario del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”,
se dan por enterados de la Normatividad establecida en la Ley General de Archivos, texto vigente
de la ultima reforma del Diario Oficial de la Federacién del 19-01-2023.

3.- Designacién y aprobacién para la instalacién del Grupo Interdisciplinario, en este acto el
Mtro. Jorge Humberto Quezada Ruiz, Director de Recursos Materiales y Conservacién y
Coordinador de Archivo, manifiesta que en cumplimiento a lo establecido en los articulos 50,51
y 52 de la Ley General de Archivos, se realiza la integracién del presente Grupo Interdisciplinario
del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”, a efecto de que cumpla debidamente con
las obligaciones en materia de archivo, y con ello procede a la instalacién e integraciéon quedando
conformado siguiente manera:

Integrantes del Grupo Interdisciplinario

CARGO DENTRO

NOMBRE CARGCO EN EL HOSPITAL DEL GRUPO

Mtro. Jorge Humberto | Director de Recursos Materiales y Conservacién y ST -
Quezada Ruiz Coordinador de Archivo
Licda. Jacqueline Pineda | Directora de Planeacidon y Desarrollo de Sistemas

" s : Vocal
Pineda Administrativos
Licdo. Javier Lopez Magaia Titular de la Unidad Juridica Vocal
Licdo. Jorge Andrés Catano Jefe ‘del Departamento de Asgntos Penales., @asos Secretario "

p Médico Legales y secretario del Comité de : : g

Gonzalez Ejecutivo

Transparencia

Arg. Miguel Angel Bustos | Subdirector de Servicios Generales y Nutricién y

. L. Secretario Técnico
Guerrero Responsable de Archivo de Concentracién

Dr. Raul Serrano Loyola Director de la Coordinacion Médica. Representante

Dr. Ricardo Juan Garcia

Director de Educacién y Capacitacion en Salud Representante
Cavazos

Dr. Mayra Araceli Esquivel | Encargada del despacho de los asuntos de la

: iz g o Representante
Bustos Direccidn de Investigacion P

P. i il Amable . : ;
GP. Mariafia Al Directora de Recursos Financieros Representante

Aguayo /%Z

(]
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Licdo. Alejandro  Cejudo
Judrez

Director de Recursos Humanos /Representante
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Integrantes del Grupo Interdisciplinario

Mtro. Luis Armando Lépez
Quijano

Titular del Area de Responsabilidades de Organo
Interno de Control en el Hospital General de México Representante
“Dr. Eduardo Liceaga”

4.- Declaracién de instalacién del Grupo Interdisciplinario del Hospital General de México Dr.
Eduardo Liceaga. Acto seguido y habiendo sido hombrados previamente los Titulares de las
Areas Administrativas y Médicas, el Coordinador de Archivo, declara instalado el Grupo
Interdisciplinario del Hospital General de México "Dr. Eduardo Liceaga".

5- Clausura de la Sesién. En ese tenor el Coordinador de Archivo pregunta a los asistentes si desean
hacer alguna intervencién. En virtud de que no existieron mas asuntos que tratar, se dieron por
concluidos los trabajos de instalacion del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Hospital General
de México "Dr. Eduardo Liceaga", siendo las 13:00 del dia trece de febrero del dos mil veintitrés,

firmado de conformidad al
correspondientes.

Nombre

Mtro. Jorge Humberto
Quezada Ruiz

Dr. Raul Serrano Loyola

Dr. Ricardo Juan Garcia
Cavazos

Dr. Mayra Araceli Esquivel
Bustos

margen y calce, quienes intervinieron, para los efectos legales

Cargo

Director de Recursos Materiales
y Conservacion y Coordinador
de Archivo

Director de la Coordinacién
Médica

Director de Educaciéony
Capacitacion en Salud

Encargada del despacho de los K2,
asuntos de la Direccidon de

Investigacion
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Nombre

Licdo. Javier Lépez
Magafa

Mtro. Luis Armando Lopez
Quijano

Licda. Jacqueline Pineda
Pineda

C.P. Mariana Abril Amable
Aguayo

Licdo. Alejandro Cejudo
Juadrez

Licdo. Jorge Andrés
Catafio Gonzalez

Arg. Miguel Angel Bustos
Guerrero
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Cargo Firma

Titular de la Unidad Juridica %

Titular del Area de
9

Responsabilidades de Organo
Interno de Control en el
Hospital General de México “Dr.
Eduardo Liceaga”

Directora de Planeaciény
Desarrollo de Sistemas
Administrativos

Directora de Recursos
Financieros

Director de Recursos Humanos

Jefe del Departamento de
Asuntos Penales, Casos Médico
Legales y secretario del Comité

de Transparencia

Subdirector de Servicios
Generales y Nutricion y
Responsable de Archivo de

Concentracién
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