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Acta de la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario 2023

En la Ciudad de México, siendo las once horas, del dia trece de febrero del afio dos mil
veintitrés, se reunieron en la Sala de Juntas de la Direccién de Administracion y Finanzas
del Hospital General de México, “Dr. Eduardo Liceaga”, ubicada en Dr. Balmis, nimero. 148,
Colonia. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06720; en su caracter de servidores
publicos; Mtro. Luis Armando Lépez Quijano, Titular del Area de Responsabilidades del
Organo Interno de Control en el Hospital General de México, “Dr. Eduardo Liceaga”; Mtro.
Jorge Humberto Quezada Ruiz, Director de Recursos Materiales y Conservacion y
Coordinador de Archivos; Dr. Raul Serrano Loyola, Director de la Coordinacién Médica; C.P.
Mariana Abril Amable Aguayo, Directora de Recursos Financieros; Lic. Jacqueline Pineda
Pineda, Directora de Planeacién y Desarrollo de Sistemas Administrativos; Lic. Alejandro
Cejudo Juarez, Director de Recursos Humanos; Dr. Ricardo Juan Garcia Cavazos, Director
de Educacién y Capacitacion en Salud; Dra. Mayra Araceli Esquivel Bustos, Encargada del
Despacho de los Asuntos de la Direccidn de Investigaciéon; Arg. Miguel Angel Bustos
Guerrero, Subdirector de Servicios Generales y Nutricion y Responsable del Archivo de
Concentracion; Lic. Javier Lopez Magana, Titular de la Unidad Juridica; Lic. Jorge Andrés
Catafno Gonzalez, Jefe del Departamento de Asuntos Penales y Casos Médicos Legales y
Secretario Técnico del Comité de Transparencia en el HGM; para llevar a cabo la Primera
Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Hospital General de México , 1
“Dr. Eduardo Liceaga” 2023, en el cual se presenta el siguiente: ~--—--—--—-——--—————mmmmcreeoere-

TiLista derAsistencia y Declaracionde QUERUIRR, =t ts Sopnataann o aes
2. Lectura y Aprobacion del Orden del Dia. -=-----—-=-mmmmmmmmm oo oo e
3. Firma del Acta de Instalacién del Grupo Interdisciplinario del Hospital General de México,
“Dr. Eduardo Liceaga”, correspondiente al periodo 2023, ------=-=========m=mmmmmmm oo
4. Aprobacion de las Reglas de Operaciéon del Grupo Interdisciplinario del Hospital General

deMexico “Dr. Ediardo Liceaga” del perliodt 2023, s—=ssrossmsmsmmsmmsn s st s s it st ai
5. Presentacién y Aprobacién del Calendario de las Sesiones Ordinarias 2023 del Grupo

Interdisciplinario del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”. ---------======----------
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En el uso de la palabra el Arquitecto Miguel Angel Bustos Guerrero, dio lectura a los
siguientes acuerdos; ------------ e e e
HGM-CA-GI-1.- Lista de Asistencia. Una vez que se verificd que existe quérum para llevar a
cabo la presenteisesion se daper Aprobada, i~ Frravirs o ag T
HGM-CA-GI-2. Aprobacién del Orden del Dia, se verifica por los integrantes del Grupo
interdisciplinario y sin existir comentarios al respecto, se da por Aprobado. -----=-=-=-=---------
HGM-CA-GI-3. Referente a la firma del Acta de Instalacién del Grupo Interdisciplinario del
Hospital General de México, “Dr. Eduardo Liceaga”, correspondiente al periodo 2023, se
establecieron las funciones, obligaciones y responsabilidades que se tendra conforme a lo
dispuesto en los articulos 4 fraccion XXXV, 11 fraccion V, 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General
de Archivos, numeral cuarto de los Lineamientos Generales para la Organizacion y
Conservacion de los Archivos de las Dependenciasy Entidades de la Administracion Publica
Federal, tanto para la conformacion, instalacién y creacién del Manual Especifico de Reglas
de Operaciéon del Grupo Interdisciplinario del Hospital General de México “Dr. Eduardo
o] =T T - R s b o Ao
Por lo tanto, el Grupo Interdisciplinario en el @ambito de sus atribuciones, coadyuvara en el
andlisis de los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la
documentacién que integran los expedientes de cada serie documental, con el fin de
colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de la documentacion en el
establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y
disposicién documental, durante el proceso de elaboracion de las fichas técnicas de
valoracién de la serie documental y que en conjunto conforman el Catalogo de Disposicion
DOCUMENTA | === mmmm e oo oo
HGM-CA-Gl-4. Respecto a la Aprobacién del Manual de Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga” para el periodo 2023,
conforme a lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley General de Archivos, el Grupo
Interdisciplinario emitira sus reglas de operacién, esto, con el fin de asegurar una correcta
gestion documental, ademas de contar con archivos administrativos actualizadosy con una
metodologia que permita la valoraciéon y disposicion documental, siendo este, un
instrumento que facilite a los integrantes del Grupo Interdisciplinario ejecutar sus funciones
de manera objetiVa.s---~c----=- = e e e e e s TSR e e
HGM-CA-GI-5. Referente a la Presentacidon y Aprobacién del Calendario de las Sesiones
Ordinarias 2023 del Grupo Interdisciplinario del Hospital General de México “Dr. Eduardo
Liceaga”, conforme a lo dispuesto en el articulo 51 fraccion | inciso b de la Ley General de
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Archivos, el Coordinador de Archivos deberd elaborar un calendario de reuniones del Grupo
Interdisciplinario, es por ello que se presenta un calendario de cuatro sesiones ordinarias y
en cuanto a las sesiones extraordinarias, se realizaran conforme a las necesidades de las
unidades requirentes, quedando de la siguiente manera:

(SESIONES =il i Fecpin HORA

Primera Sesidn Ordinaria 13/02/2023 12:00

Segunda Sesién Ordinaria | 08/09/2023 12:00

Tercera Sesiéon Ordinaria 28/09/2023 | . 12:00

Cuarta Sesion Ordinaria 12/11/2023 12:00

HGM-CA-GI-6. Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 23, 24, 25y 28 fraccidn Il del
Capitulo V y VI de la Ley General de Archivos y en su apartado VI numeral 2 del Manual
Especifico de Reglas de Operacidon del Grupo Interdisciplinario, se presenta para su
Aprobacién del Grupo Interdisciplinario el “Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023”,
que es un instrumento de gestién de corto, medianoy largo plazo, que contempla acciones
a emprender a escala institucional, para la modernizacién y mejoramiento continuo de los
servicios documentales y archivisticos, estableciendo estructuras normativas, técnicas y
metodoldgicas para la implementacion de estrategias, la cual, estd integrada para mejorar
el proceso de organizacion y conservacidn documental en los archivos de tramite y
CONCENTIACION. == mmm s oo oo oo e e e e

HGM-CA-GI-7. Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 26 del capitulo V de la Ley

General de Archivos y capitulo VI numeral 2 del Manual Especifico de Reglas de Operacion,

y conforme a las facultades del Coordinador de Archivos, se presenta para su revision y

aprobacién del Grupo Interdisciplinario, el Informe del Programa Anual de Desarrollo W

Archivistico 2022, siendo el resultado detallado de las acciones y actividades realizadas por

la Coordinaciéon de Archivos, con el propdsito de cumplir con los objetivos y el cronograma

de actividades, que se consideraron en los objetivos del Programa Anual de Desarrollo ‘

AFCRIVISTICO 2022, mm e '
K

HGM-CA-GI-8. Con fundamento en lo dispuesto en el numeral 2 capitulo VI del Manual
Especifico de Reglas de Operacién y conforme a las facultades del Coordinador de Archivos,
se presenta para su aprobacién del Grupo Interdisciplinario el Cronograma de Actividades
2023, el cual incluye los objetivos del Programa Anual de Desarrollo Archivistico y tiene la
finalidad de dar seguimiento y cumplimiento a la normatividad en materia de Archivos que
se desarrollardn en el transcurso del afio corriente.------—-----=----==m-ommmmmomoooomsmmee oo oo
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9. Asuntos Generales

Una vez que el Secretario finalizé la lectura del orden del dia, solicito a los integrantes del
Grupo Interdisciplinario del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga” emitir sus
comentarios, por lo que no habiendo comentarios al respecto, llevaron a cabo los
siguientes:

ACU-HGM-CA-GI-3.- Una vez verificada la informacién, por unanimidad de votos los
integrantes del Grupo Interdisciplinario APROBARON la Instalacion del Grupo
Interdisciplinario del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga” de fecha 13 de
febrero de 2023 ~mmmmm e oo
ACU-HGM-CA-Gl-4.- Una vez verificada la informacién, por unanimidad de votos los
integrantes del Grupo Interdisciplinario APROBARON el Manual Especifico de Reglas de
Operacién del Grupo Interdisciplinario del Hospital General de México “Dr. Eduardo
Liceada” de fecha'13 de febreroide 2023.——-—-r—-rmmmmrommmmm—s st e

ACU-HGM-CA-GI-5.- Una vez verificada la informacion, por unanimidad de votos los
integrantes del Grupo Interdisciplinario APROBARON el Calendario de las Sesiones
Ordinarias para €] ane 2028, s==—rommm o e o e e e e e s e
ACU-HGM-CA-GI-6.- Una vez verificada la informacién, por unanimidad de votos los
integrantes del Grupo Interdisciplinario APROBARON el Programa Anual de Desarrollo
ArChiVistiCO 2023, ~mmmmmmmm oo oo oo e oo
ACU-HGM-CA-GI-7.- Una vez verificada la informacién, por unanimidad de votos los
integrantes del Grupo Interdisciplinario APROBARON el Informe del Programa Anual de
Desarrollo archivistico 2023, —-====-mmmmm oo oo oo oo o e
ACU-HGM-CA-GI-8.- Una vez verificada la informacién, por unanimidad de votos los
integrantes del Grupo Interdisciplinario APROBARON el Cronograma de Trabajo del
Programa Anual de Desarrollo AfchiviStico 2023 ss=~sammremserocsaoreoac g SEesoc S S0t b

No habiendo mas asuntos que discutir y acordar en la presente sesion, se da por concluida
la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Hospital General de México “Dr.

Eduardo Liceaga”, el dia trece de febrero del afio dos mil veintitrés, siendo IEW/Was
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firmando al margen y al calce para constancia quienes intervinieron en la misma, para los
efectos a que haya lugar. m=m-mmmmmmmmmm oo

MTRO. JORGE v
Director ds __-Subdirector de icios Generalesy =
Conservacioéon, G i ' \ < Nutricién, Respo :

MTRA. JACQUELINE PINEDA PINEDA
Directora de Planeacién y Desarrollo de
Sistemas Administrativos y
Vocal

LIC. JORGE ANDRES CATANO GONZALEZ
Jefe de Departamento de Asuntos Penalesy
Casos Médicos Legalesy
Secretario del Comité de Transparencia del HGM. %
N\
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Acta de la Segunda Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario 2023

En la Ciudad de México, siendo las nueve horas, del dia ocho de septiembre del afio dos mil
veintitrés, se reunieron en la Sala de Juntas de la Biblio hemeroteca del Hospital General
de México, “Dr. Eduardo Liceaga”, ubicada en Dr. Balmis, nimero. 148, Colonia. Doctores,
Alcaldia Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06720; en su caracter de servidores publicos;; Arg.
Miguel Angel Bustos Guerrero, Subdirector de Servicios Generales y Nutricién vy
Responsable del Archivo de Concentracién; Lic. Julia Leandra Garcia Rocha, Jefe del
Departamento de Asuntos Penales y Casos Médicos Legales y Secretario Técnico del
Comité de Transparencia en el HGM; Lic. Florencio Alexis D” Santiago Monrroy Jefe de
Departamento de Asuntos Civiles y Laborales;, Lic. Fernando Rodriguez Osorio
Representante de la Direccion de Planeacion; para llevar a cabo la Segunda Sesidn
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Hospital General de México , “Dr.
Eduardo Liceaga” 2023, en el cual se presenta el siguiente: -----------mmmmmmmmmmmmm

1.- Lista de Asistencia y Declaraciéon de Quérum
2.- Revisidn, aprobacién y firma del Acta correspondiente a la Primera Sesién Ordinaria
2023
3.-Lectura y Aprobacion del orden del dia
4.- Informe de Baja documental correspondiente al 01/2023

- Informe de Baja documental de Comprobacién Administrativa
6.-Presentacion del Proyecto del Manual de Procedimientos de Sistema de Archivos del
Hospital General de México, “Dr. Eduardo Liceaga”
7.- Distribucién del Archivo de Concentracién
8.- Lectura y en su caso, Aprobacién para Dictaminar la Baja Documental 03/2023 de La
Unidad Juridica, correspondiente a la Serie Documental 2C.6
9.- Asuntos Generales

En el uso de la palabra el Arquitecto Miguel Angel Bustos Guerrero, Subdirector de Servicios
Generales y Nutricién y Responsable del Archivo de Concentracidon en su caracter de
Secretario Técnico, dio tiempo a fin de que se integraran los miembros del Grupo
Interdisciplinario, sin embargo, al observar la falta de asistencia de los integrantes y al no
existir Quorum suficiente para realizar la Segunda Sesién Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario se decididé Cancelar la sesién por falta de Quorum, indicando a los
integrantes que se encontraban en ese momento, se convocara en una nueva fecha, para
presentar los asuntos en la Siguiente Sesidn del Grupo Interdisciplinario.
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ACU-HGM-CA-GI-1.-Derivado de la falta de asistencia de los integrantes del Grupo
interdisciplinario y al no existir Quorum se Cancela la Segunda Sesién del Grupo
Interdisciplinario e Archivos, por lo que los temas presentados en el Orden del Dia se veran

en |3 sigUIEHTE SEsIBN ~=a=sar———m o e e eSS eSS ne e s e e s
E ————————————————————————————————————————————— CIERRE DEL ACTFAF -8 -tc—r——asear

No habiendo mas asuntos que discutir y acordar en la presente sesién, se da por concluida
la Segunda Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Hospital General de México
“Dr. Eduardo Liceaga”, el dia ocho de septiembre del afio dos mil veintitrés, siendo las nueve
horas con treinta minutos, firmando al margen y al calce para constancia gquienes
intervinieron en la misma, para los efectos a que haya lugar. =---=--========-==---ocomcocoooooooomoe

MTRO. JORGE/ b L
" GUR
les y /Sa/bdlrector de Sefviclos Generalesy

Director -/'
ConservaciéopAoordinddord

Presidentg Ael GrupeIntérdiseiplinatio en Concentracidén y Segfetario Técnico.
el b spltal General de México “Dr. >
Eduardo Liceaga”.

W

}Sg< MTRA. JACQULINE PINEDA PINEDA

3 i S
OPE AGAN
a Umdad Juridi

v’ocal

Directora de Planeacidon y Desarrollo de
Sistemas Administrativos y
Vocal
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LIC. JULIA LEANDRA GARCIA ROCHA
Jefe de Departamento de Asuntos Penales
y Casos Médicos Legalesy
Secretaria del Comité de Transparencia del
Hospital General de México, “Dr. Eduardo
Liceaga”.

MTRO. LUIS ARMANDO LGP
Titular del Area de/Respons
Organo Interno de Control
General de México, “Dr. Eduardo Liceaga”.

QUIJANO,
ilidades del
n el Hospital
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