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Acta de la Tercera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario 2023

En la Ciudad de México, siendo las doce horas, del-dia veintiocho de septiembre del afio
dos mil veintitrés, se reunieron en la Sala de Juntas de la Direccion de Administracién y
Finanzas del Hospital General de México, “Dr. Eduardo Liceaga”, ubicada en Dr. Balmis,
ndmero. 148, Colonia. Doctores, Alcaldia Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06720; en su caracter
de servidores publicos; Mtro. Luis Armando Lépez Quijano, Titular del Area de"
Responsabilidades del Organo Interno de Control en el Hospital General de México, Dr.
Eduardo Liceaga; Mtro. Jorge Humberto Quezada Ruiz, Director de Recursos Materiales y
Conservacion y Coordinador de Archivos y Presidente; Dr. Raul Serrano Loyola, Director de
la Coordinacion Médica, Vocal; C.P. Mariana Abril Amable Aguayo, Directora de Recursos
Financieros; Lic. Jacqueline Pineda Pineda, Directora de Planeacién y Desarrollo de
Sistemas Administrativos; Lic. Alejandro Cejudo Juarez, Director de Recursos Humanos; Dr.
Ricardo Juan Garcia Cavazos, Director de Educacién y Capacitacion en Salud; Dr. Eustacio
Galileo Escobedo Gonzalez, Director de Investigacién; Arq. Miguel Angel Bustos Guerrero,
Subdirector de Servicios Generalesy Nutriciony Responsable del Archivo de Concentracién
y Secretario Técnico; Lic. Javier Lépez Magafa, Titular de la Unidad Juridica; Mtra. Julia
Leandra Garcia Rocha, Jefa del Departamento de Asuntos Penalesy Casos Médicos Legales ]
y Secretario Técnico del Comité de Transparencia en el HGM,; para llevar a cabo la Tercera
Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos del Hospital General de México ,

“Dr. Eduardo Liceaga™ 2023, en el cual se presenta el SIgUERtE s—ree—summmnmarssoncsas

1. Lista de Asistencia y Declaracion de QUOIUM. ====mmmmmm s mm oo N
2. Revision, aprobacién y firma del Acta correspondiente a la Primera y Segunda Sesion
Ordinaria del 2023, == === mmm oo e

3. Lectura y Aprebacion del Orden del dia. ==ssmmmemmmmemmmor e seen e

4. Seguimiento de Baja documental correspondiente al 01/2023. ------------m-mmmmmmmmmmmamooo

5. Informe de Baja documental de Comprobacion Administrativa. ------==--=======---cmoomeem-

6. Presentacion del Proyecto del Manual de Procedimientos del Sistema de Archivos del
Hospital General de México, "Dr. Eduarde Liceaga”, ———————-—=~r~—r-—ram=rr"rcsmmrno—romrense—e

7. Distribucidn del Archivo de Concentracion. —--------=mmmmm oo

8. Lectura y en su caso, aprobacién para Dictaminar la Baja Documental de la solicitud
03/2023 de la Unidad Juridica, correspondiente a la Serie Documental 2C.6 Asistencia,
consulta y asesoria y, la solicitud 04/2023, a cargo del Servicio de Consulta Externa U401-A, :
correspondiente a la Serie Docunnental 453 Expediente cliIMEo, ss-=--smmcmmsmmesrmmcmaessnncans

9. BeUNDOE GOTEIalEs. sesrrrrrecmmmism s e o e o e i

\
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En el uso de la palabra el Arquitecto. Miguel Angel Bustos Guerrero, dio lectura a los
SIgUIENTES ASUNTOS: =mmmmmm oo oo oo o e e
HGM-CA-GI-1.- Lista de Asistencia. Una vez que se verificd que existe qudérum para llevar a
cabo la presente sesidon se da por Aprobada.——--=====mmmm e oo
HGM-CA-GI-2. Referente al punto dos, el Mtro. Quezada informé a los integrantes que se
envid via electrénico para su revision las Actas correspondientes a la Primera y Segunda
Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario y preguntd si tenian algdn comentario al
respecto, al no haber comentarios, se pone a consideracidon de los integrantes las acta, para
su firma y validez oficial.-==--==mmmmmm ool
HGM-CA-GI-3. Referente al punto tres, lectura y aprobacién del Orden del Dia, en el uso de
la palabra el Maestro Quezada preguntd a los integrantes, si tenian algun comentario
referente al orden del Dia, por lo que no habiendo comentarios se da por aprobada.---------
HGM-CA-GI-4. El Maestro Quezada informo sobre la dictaminacion de baja documental
01/2023 tramitada por la Coordinacién de Archivo y fue acusada por el Archivo General de
la Nacion (AGN) mediante oficio DDAN/SDD/1425/2023, sobre este punto manifestd que el
AGN informd que se tuvieron inconsistencias en los formatos presentados, declarando
improcedente la baja, en este sentido solicitd a los integrantes si tenian algun comentario
al respecto, no habiendo pronunciamiento, solicitd a los integrantes si estaban de acuerdo
Instar al Area de Consulta Externa atender las recomendaciones del Archivo General de Ia
N GCION, === === = e e e e e e e e e e e e e e
HGM-CA-GI-5. Referente al punto cinco sobre el Informe de Baja documental de
comprobacién administrativa, en el uso de la palabra el Arquitecto Miguel Angel Bustos
Guerrero, en su calidad de Secretario del Grupo Interdisciplinario informo, que mediante
oficio  DDAN/SDD/1425/2023 el Archivo General de la Nacién tomé conocimiento de la
eliminacién de Documentacién de Comprobacién Administrativa Inmediata (DCAI), que el
Hospital General de México, “Dr. Eduardo Liceaga” comunicé mediante oficio
DSG/CA/070/2022 de fecha 18 de mayo de 2022, de las diferentes dreas del Hospital y emitid
algunas observaciones de las cuales se dan lectura:

“Dar qviso del evento, no exime de la responsabilidad de los servidores publicos

que custodian, conservan y resguardan dicha documentacion Vy/o de los efectos g\

que pudieran derivarse de esa acciéon conforme al marco juridico aplicable.

De igual forma, se reitera que de conformidad con el procedimiento aplicable a 4

la eliminacién del DCAI, el AGN no autoriza ni da visto buenool%fﬁ‘icacionez \\‘§

]

A\
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de eliminacion de DCAIl que realice el sujeto obligado. El AGN sélo toma
conocimiento de ello, por lo que esa entidad no requiere esperar el oficio de
toma de conocimiento mencionado para desincorporar y eliminar dicha

documentacion.” (Sic) X

El Maestro Quezada manifestd, que derivado de las observaciones realizadas por el Archivo w
General de la Nacidon, se debera instar a las areas a que lleven a cabo el resguardo de la

informacioén y se realice el respaldo correspondiente.—=-=-----===m s oo
HGM-CA-GI-6. Siguiendo con el orden del Dia, en relacidn con el punto seis sobre la
presentacion del Proyecto del Manual de Procedimientos del Sistema de Archivos del
Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga”, el Maestro Quezada informdé que, de
acuerdo a la normatividad aplicable en materia de archivos, se define al Sistema
Institucional de Archivos, como el conjunto de elementos que desarrollan los sujetos
obligados como parte de sus actividades archivisticas a través de la ejecucion de la gestidn
documental y en apego con la Ley General de Archivos y Ley Federal de Transparencia y
Acceso a la Informacién PuUblica, en materia de archivos, este documento formula los
aspectos metodoldgicos conforme a los cuales debera funcionar el Sistema Institucional de
Archivos del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga” y los procesos de gestidon
documental dentro de la institucién, es por ello, que se envid via correo electrénico el
manual en comento, con el fin de que sea verificado y en un plazo de 10 dias emitan sus
comentarios, para que se puedan realizar las correcciones correspondientes para su
aprobacion y en su caso ValidaCion . —==--mmmmmmmmmmm oo e
HGM-CA-GI-7. En cuanto a la distribucion del Archivo de Concentracién, el Maestro 63/
Quezada hizo del conocimiento a los integrantes que se cuenta con un archivo de

concentracién, el cual cuenta con 2 niveles y tendrd bajo su resguardo las transferencias

primarias de la documentacién de las areas administrativas y de los servicios de

especializacion médica, esto, conforme a lo establecido en el articulo 31 de la Ley General

de Archivos. )(

HGM-CA-GI-8. En cuanto al siguiente punto referente a lectura y en su caso, aprobacion
para dictaminar la baja documental de la solicitud 03/2023 de la Unidad Juridica,
correspondiente a la serie documental 2C.6 (Asistencia, consulta y asesorias), en las cuales
expusieron los motivos y los argumentos normativos que promueven su valoracion para su
baja documental, dicho argumento se basa en el Catalogo de Disposicion Documental
vigente al 2023, que establece un plazo de resguardo de 6 afos, dicha solicitud fue
acompafiada del Inventario de baja documental para expedientes anteriores y posteriores
al 2005, Declaratoria de Valoracion Documental y Nota de Valoracién y con respecto a la
solicitud 04/2023 del Servicio de Consulta Externa U 401-A, presentd para su dictaminacion
y aprobacién de baja documental, la serie 45.3 Expedientes Clinicos /e/éstablece un
periodo de resguardo de 6 afios y cuyo valor documental de los expedientes expuestos \

3 \
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para su baja, no contienen valores histdricos ni secundarios, dicha solicitud es acompafada
por el Inventario de baja documental para expedientes anteriores y posteriores al 2005,
Declaratoria de Valoracion Documental y Nota de Valoracion =======e=mmmemcmmmmmcmmcee e

Una vez que el Secretario finalizd la lectura del orden del dia, solicité a los integrantes del
Grupo Interdisciplinario del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga” emitir sus
comentarios, por lo que no habiendo comentarios al respecto, llevaron a cabo los
S B L e e e e e e e e e e e e s

ACU-HGM-CA-GI-2- Una vez verificada la informacidén, por unanimidad de votos los
integrantes del Grupo Interdisciplinario APROBARON vy firmaron el Acta de la Primeray
Segunda Sesion Ordinaria del 2023, s—r—msmmmmom s st s e e S S

ACU-HGM-CA-GI-3.- Por unanimidad de votos los integrantes del Grupo Interdisciplinario
APROBARON el Orden del dig.----=-======m=mmmmmmommee oo

ACU-HGM-CA-GI-4.- Por unanimidad de votos los integrantes del Grupo Interdisciplinario
INSTAN al drea de Consulta Externa atender las recomendaciones del Archivo General de

[ NEGION, ===t i et s ettt ot e e

ACU-HGM-CA-GI-5.- Por unanimidad de votos los integrantes del Grupo Interdisciplinario
INSTAN a las éreas a que lleven a cabo el resguardo de la Informacién y se realice el respaldo
COFTESPOITCHBIIEE, = o o e e e it S i e S e e S

ACU-HGM-CA-GI-6.- Se envia el proyecto del Manual de Procedimientos del Sistema de
Archivos del Hospital General de México “Dr. Eduardo Liceaga” a fin de que los integrantes
del Grupo Interdisciplinario emitan sus cometarios en un plazo de 10 dias. ---------------------
ACU-HGM-CA-GI-7.- Los integrantes del Grupo Interdisciplinario toman conocimiento de
la existencia del Archivo de Concentracién que tendrd el resguardo de la informacion de
las areas administrativas y de los servicios de especializacion médica.-------------=-=---------—--
ACU-HGM-CA-GI-8.- Por unanimidad de votos los integrantes del Grupo Interdisciplinario A
dan por APROBADO, las solicitudes de baja documental de la Unidad Juridica y del Servicio

de consulta Externa U401, correspondiente a los tramites 03/2023 baja documental 2023 y

04/2023 baja documental 2023, —------ - smmm e e oo e o oo
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No habiendo mas asuntos que discutir y acordar en la presente sesién, se da por concluida
la Tercera Sesiéon Ordinaria del Grupo Interdisciplinario del Hospital General de México “Dr.
Eduardo Liceaga”, el dia veintiocho de septiembre del afio dos mil veintitrés, siendo las
trece horas con treinta minutos, firmando al margen y al calce para constancia quienes
intervinieron en la misma, para los efectos a que haya lugar. ===--===== == cmmmmmmmm e

MT
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MTRA. JULIA LEANDRA GARCIA ROCHA
Jefa de Departamento de Asuntos Penalesy
Casos Médicos Legalesy
Secretario del Comité de Transparencia del HGM.

y

. /
DR. RAUL SERRANO LOYOLA C.P. MARIANA AB
Director de la Coordinacién Médica, Vocal . Directorade R
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LIC. ALEJANDRO CEJUDO JUAREZ DR. R/&ARDO
Director de Recursos Humanos Directdr de Edu

DR. EUSTACIO GALILEO ESCOBEDO
GONZALEZ
Director de Investigacion

Estas firmas forman parte del Acta de la Tercera Sesiéon Ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos del Hospital General de México, “Dr. Eduardo Liceaga” 2023.
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